PLANTILLA EDITABLE
Acta de reunión de seguimiento de obra
Sustituye los campos en gris por los datos de tu obra. Puedes añadir o quitar filas en la tabla de acuerdos.

1 · Datos del proyecto
Nombre de la obra: Nombre del proyecto
Ubicación / dirección: Dirección completa
Fecha de la reunión: DD/MM/AAAA
Nº de acta: 001
2 · Asistentes y representación
Dirección facultativa: Nombre del técnico / empresa
Jefatura de obra (contratista): Nombre del jefe de obra
Coordinador de seguridad y salud: Nombre del técnico
Subcontratas asistentes: Empresa A, Empresa B…
3 · Estado de avance y planificación
Unidades de obra ejecutadas en el periodo
1. Descripción de la partida ejecutada
1. Descripción de la partida ejecutada
Desviaciones respecto a la planificación original
1. Desviación en plazo, motivo y acción correctora
4 · Seguridad y salud en obra
Incidencias preventivas detectadas
1. Aviso o no conformidad registrada
Estado de la documentación de subcontratas y personal
1. Conforme / documentación pendiente de aportar
5 · Compromisos y próximos pasos
	Tarea / acción pendiente
	Responsable
	Fecha límite

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


6 · Próxima reunión
Fecha prevista: DD/MM/AAAA
Lugar: Casetas de obra / vía telemática
	
Firma de la Jefatura de Obra
	
Firma de la Dirección Facultativa


